	
PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON SƠN CA
	                                                             LỊCH CÔNG TÁC 

                                                (TUẦN 14 NĂM HỌC 2016 - 2017)

                 TUẦN 03 THÁNG 11 NĂM 2016 TỪ NGÀY 14/11 ĐẾN NGÀY 19/11/2016.
                       

	Thứ
	Buổi
	Đ/c Trần Thị Thanh Thủy – Hiệu trưởng


	Đ/c Nguyễn Thị Cẩm Linh - HPCM
	Nội dung công việc bổ sung, phát sinh.

	Hai

14/11
	S
	- 7h15: Nhận thực phẩm.

- KT hoàn thiện hồ sơ PCCC

- Tổng kết giải hội thi qui chế, thi GVNV giỏi cấp trường


	- 7h15: Đi khu A đầu giờ.

- KT hoạt động đón trẻ, TD sáng các lớp nhà trẻ tại khu A.

- Tổng kết giải hội thi qui chế, thi GVNV giỏi cấp trường


	

	
	C
	-Báo cáo công tác PCCC 
	- Làm chương trình tổ chức ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 trình hiệu trưởng


	

	Ba

15/11
	S
	- 7h15: Đi khu A đầu giờ.

- Duyệt chương trình tổ chức ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.
	- 7h15: Giao nhận thực phẩm.

- XD kế hoạch thi vẽ tranh hưởng ứng TTVMĐT chủ đề “ Bé với ATGT và bảo vệ môi trường”.
	

	
	C
	- Phối hợp cùng PNV, PGD triển khai lấy phiếu tín nhiệm cán bộ nguồn.
	- KT hoạt động các lớp năng khiếu Tiếng Anh.
	

	Tư
16/11
	S
	- 7h15: Nhận thực phẩm.

- 8h30: Dự giờ góp ý chuẩn bị kiến tập các tiết: KPXH (Đoàn Lan - C1), Kĩ năng sống (Cô Kim Huệ - A5).
	-7h15: Đi khu C đầu giờ.

- 8h30: Dự giờ góp ý chuẩn bị kiến tập các tiết: KPXH (Đoàn Lan - C1), Kĩ năng sống (Cô Kim Huệ - A5).
	

	
	C
	- Dự giờ góp ý chuẩn bị kiến tập tiết PTVĐ (Cô Nguyễn Quỳnh – B1)

	- Dự giờ góp ý chuẩn bị kiến tập tiết PTVĐ (Cô Nguyễn Quỳnh – B1)
- KT hoạt động chiều các lớp MGL.


	

	Năm

17/11
	S
	- 7h15: Đi khu C đầu giờ

- 8h30: Dự giờ góp ý chuẩn bị kiến tập các tiết:Tạo hình ( Thẩm Trang – A1), Âm nhạc (Cô Nguyễn Dung- A2).
	- 7h15: Giao nhận thực phẩm.

- 8h30: Dự giờ góp ý chuẩn bị kiến tập các tiết:Tạo hình ( Thẩm Trang – A1), Âm nhạc (Cô Nguyễn Dung- A2).
	

	
	C
	- Duyệt  kế hoạch thi vẽ tranh hưởng ứng TTVMĐT

chủ đề “ Bé với ATGT và bảo vệ môi trường”.
	- 13h30: Tổ chức sinh hoạt chuyên môn.


	

	Sáu

18/11
	S
	- 7h15: Nhận thực phẩm.

- KT việc CB tổ chức kỷ niệm ngày 20/11

	- 7h15: Đi khu C đầu giờ

- Chuẩn bị các nội dung tổ chức ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.
	

	
	C
	- XD kế hoạch tuần 4/11.

- Họp BGH.

- 17h30: Tổ chức kỉ niệm ngày nhà giáo Việt Nam
	- XD kế hoạch tuần 4/11

- Họp BGH.
- 17h30: Tổ chức kỉ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.
	

	Bảy

19/11
	
	- Học lớp cao học .
	- 7h15: Giao nhận thực phẩm.

- Trực trường.
	




































































